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操作手冊 (登入) 
 

進入後台：http://sys.jen-bo.com/ 

 

 
 右上角「登入」 

 
 輸入帳號/密碼，﹝登入﹞，右上角出現帳戶名稱完成登入  

 

http://sys.jen-bo.com/


書店管理 
 

 點選黑色欄位「書店」，點選「書店管理」 

 
進行<書店資料>管理： 
 輸入相關資訊， 點選「銷售折扣」預設全店商品最低折扣 

 點選「版面色系」設定網店版面色彩， 上傳「LOGO 圖檔」 

 

 
 選擇「商品資料庫與楨寶同步」 

是，無需操作「產品管理」上下架功能會被關閉但可檢視和查詢所陳列商品 

否，需操作「產品管理」自行上下架商品 

 

***可以 點選下方﹝自動上架設定﹞設定系統自動上架產品的條件 



進行<自動上架設定>管理： 
 

 
1.  選擇是否含 18 禁商品 

 
2. 依出版社 

 

(1) 於方框內輸入關鍵字後，按下 Enter 

 

 

(2) 下方顯示查詢之出版社  點選後，按﹝加入清單﹞ 

 

 

(3) 列出已設定之出版社 

 



3. 依產品類別 

 

(1)  下拉「請選擇 

 
 

(2)  點選類別後，按﹝加入清單﹞ 

   

 
 

(3) 列出已設定之產品類別 

 
 
 
 

 點選﹝儲存﹞---系統會依據所設定條件進行首次上架 

 
 
 
 
 

 點選左上角「楨寶書城管理系統」，可跳回後台首頁 

 
  



產品管理 
 

 點選黑色欄位「產品」，點選「產品管理」 

 
進入<產品管理>介面 

 

 



於上方「商品查詢」，依據單一或多數條件查詢欲上下架之書目 

 
 
 
 

 
 

 點選﹝查詢﹞後，下方會列出查詢書目 

 選擇執行動作  上架 下架 

 
 
 

上下架方式： 

若想將全部查詢書目一次性上下架，點選﹝依查詢條件上架﹞ 

或於下方列表之左側勾選部分書目，點選﹝依選取條件上架﹞ 

 
 
 
***每筆書目資料後側之作業欄位 

也能進行單筆上下架作業和暫時性的停止銷售﹝暫停訂購﹞ 

 



出版社預設折扣列表 
 

前提：系統對出版社設有基本的銷售折扣，可預覽及查詢。 

 點選黑色欄位「產品」，點選「出版社預設折扣列表」 

 

進入列表，可使用上方搜尋引擎查詢 

 
 

 輸入關鍵字， 點選﹝查詢﹞ 

 



書店折扣管理(網店自設銷售折扣列表) 
 

前提：系統對出版社設有基本的銷售折扣。 

      若想提高單一或多數出版社之產品銷售折扣， 

      可進行書店折扣管理。 

 點選黑色欄位「書店」，點選「書店折扣管理」 

 

進行<網店自設銷售折扣列表>管理： 

 
 點選﹝新增﹞ 



 
1. 右方欄位查詢欲設定之出版社：輸入關鍵字後， 點選﹝查詢﹞ 

﹝選取﹞出版社 

 
2. 左方欄位編輯： 輸入折扣名稱， 點選銷貨折扣「1.00」 

 

 
 點選﹝儲存﹞後，可於該介面繼續編輯下一筆折扣 

 
編輯完後， 點選﹝回到列表﹞ 

 



佈置網店
 

點選右上黑色欄位「前台首頁」，進入網站  

認識前台區塊： 
 
LOGO  書店名稱 ---已於書店管理編輯 (促銷訊息---上方 Banner 暫無法使用 ) 

 

 

活動管理 

促銷訊息---首頁大型廣告 

 

(兩項操作方式) 

促銷訊息---書市快訊 

 促銷訊息---熱門關鍵字 

 自動抓取排行榜書目 

  MORE>的顯示規律： 

熱銷 TOP1 >銷售量 

量立推薦 >點擊率 

輪播訊息 

 首頁跑馬燈管理 

排

行

榜 

 網站訊息---關於我們/連絡我們 

 相關連結---側邊廣告 

 相關連結---置底廣告 

系統自動顯示規律： 

新書快訊 >出版時間 

編輯推薦 >點擊率 

銷售熱賣 >銷售量 
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進行<書店布置>管理： 

1.首頁大型廣告---兩項操作方式 

(1) 進行<活動管理> 

 點選黑色欄位「活動」，點選「活動管理」 

 
進入<活動管理>介面  ***暫時不開放書店自行新增活動 

 
可以 點選﹝活動檢視﹞了解活動資訊 

 
 點選﹝回到列表﹞ 



回活動管理介面 勾選﹝加入活動﹞，﹝退出活動﹞相同操作 

 
出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 

   
 

完成活動上架 

 
 
(2)進行<促銷訊息>管理「首頁大型廣告」 

詳見：6.促銷訊息---(3)首頁大型廣告 



2.首頁活動框架管理 

 點選黑色欄位「書店」，點選「首頁活動框架管理」 

 

進入<首頁活動框架管理>介面 

 

 點選﹝新增﹞ 



 
進行<首頁活動框架>編輯： 

 輸入標題， 上傳圖檔， 輸入連結 

/ 編輯時間， 勾選是否上架 

 

 點選﹝儲存﹞ 

 

 

出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 



 

完成編輯 

 

 

  



3. 首頁跑馬燈管理 

 點選黑色欄位「書店」，點選「首頁跑馬燈管理」 

 

進入<首頁跑馬燈管理>介面 

 

 點選﹝新增﹞ 



 

進行<首頁跑馬燈>編輯： 

 輸入標題顯是於前台的跑馬燈文字， 輸入連結 

/ 編輯時間後， 勾選是否上架 

 

 點選﹝儲存﹞ 

 

出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 



 

完成編輯 

 
 

  



4. 網站訊息 

 點選黑色欄位「書店」，點選「網站訊息」 

 

進入<網站訊息管理>介面 

 

網站訊息項目有兩項需編輯： 

(1)關於我們 

(2)連絡我們 

(3)服務條款 

(4)隱私權政策    ***第(3)、(4)項，由楨寶統整說明 



先於訊息項目 下拉選取「關於我們」/「聯絡我們」 

然後編輯訊息內容，可以調整文字格式、色彩，插入圖片或連結 

 

可以 點選「預覽」 

 

 

 

確認無誤後，右上關閉預覽， 點選﹝儲存﹞ 



 

出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 

 

 

 

完成編輯，於前台頁尾點選預覽 

 

 
  



5. 輪播訊息 

 點選黑色欄位「書店」，點選「輪播訊息」 

 

進入<產品輪播訊息管理>介面 

 

可先於訊息類型 下拉選取：新書/熱賣/推薦/預購 

 
 點選﹝新增﹞ 



 
進行<產品輪播訊息>編輯： 

 

訊息類型也可在此做調整， 輸入 ISBN 和訊息內容 

 

/ 編輯時間後， 勾選是否上架， 點選﹝儲存﹞ 

 

出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 



 

完成編輯 

 

 

***前台最多顯示 5 筆資料， 

    但可善用時間管理於後台新增 5 筆以上資料做更換!!  

 

 

 

 

 

 



6. 促銷訊息 

 點選黑色欄位「書店」，點選「促銷訊息」 

 

進入<產品促銷訊息管理>介面 

 

促銷訊息類型分為三種： 

(1) 書市快訊 

(2) 熱門關鍵字 

(3) 首頁大型廣告 



(1)書市快訊 

訊息類型 下拉選取「書市快訊」 

 
 點選﹝新增﹞ 

 
 輸入訊息內容 

 
 下拉選擇連結方式 

 
 
在依據選取的方式完成編輯並 勾選是否上架 
 

 點選﹝儲存﹞ 



 
出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 

 

 

完成編輯 

 
 

 



(2)熱門關鍵字 

訊息類型 下拉選取「熱門關鍵字」 

 
 點選﹝新增﹞ 

 
 
 輸入訊息內容和 ISBN，/ 編輯時間和勾選是否上架 

 
 點選﹝儲存﹞ 

 

 
出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 

 



 

完成編輯 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(3)首頁大型廣告 

訊息類型 下拉選取「首頁大型廣告」 

 
 點選﹝新增﹞ 

 
 輸入訊息內容， 上傳圖檔 

 
 下拉選擇連結方式 

 
 

在依據選取的方式完成編輯並 勾選是否上架 

 
 點選﹝儲存﹞ 



 
出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 

 

 

完成編輯 

 
 
 
 
 



7. 排行榜 

 點選黑色欄位「書店」，點選「排行榜」 

 
進入<排行榜管理>介面 

 

可 下拉選取類型 或直接 點選﹝新增﹞ 

 

 
 
***推薦排行不會顯示於前台排行榜區塊，顯示於「強力推薦」 

 



在進行 下拉選取類型 

 
進行<排行榜訊息>編輯： 

 輸入 ISBN，  Enter 或 任點空白處，系統會自動顯示書名 

 
 點選﹝儲存﹞ 

 
出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 



 
完成編輯 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. 相關連結 

 點選黑色欄位「書店」，點選「相關聯結」 

 

進入<相關連結管理>介面 

 
可 下拉選取類型 或直接 點選﹝新增﹞ 

 

 

***上方 BANNER 目前沒有開放使用，故操作完畢前台不會顯示 



 
進行<相關連結管理>編輯： 

 輸入標題， 上傳圖檔， 輸入連結 

 

/ 編輯時間後， 勾選是否上架， 點選﹝儲存﹞ 

 

 

出現確認視窗 點選﹝確定﹞ 



 

完成編輯 

 


